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I
UVODNIi USTANOVENI

Cl.1

Predmét upravy

Tento predpis upravuje

a)

b)

c)

(1)

v

pravidla ochrany oznamovatell protipravniho jednani. Vytvari vnitini oznamovaci systém jako bezpecny
postup pro ptijimani a Setfeni oznameni,
pfislusnost, postaveni, opravnéni a povinnosti osoby uréené v Gymnaziu Trebic¢ k pfijimani a vyfizovani

oznameni o mozném protipravnim jednani podle zdkona o ochrané oznamovatell (dale jen ,pfislusna
osoba“),

prava a povinnosti osoby, proti které ozndmeni o mozném protipravnim jednani podle zakona o ochrané
oznamovatell (dale jen ,,0znameni“) smétuje (dale jen , dotéend osoba“).

Cl.2
PfisluSnost a ptisobnost

PFislusna osoba pfijima a vyfizuje oznameni, které podal statni zaméstnanec zafazeny v Gymnaziu Trebic,
jiny zaméstnanec zafazeny v Gymnaziu Trebic nebo osoba vykonavajici v Gymnaziu Trebi¢ dobrovolnickou
¢innost, odbornou praxi nebo staz (dale jen ,,oznamovatel“).

Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u Gymnazia
Trebi¢, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem zaméstnani,
dobrovolnické ¢innosti, odborné praxe nebo staze v Gymnaziu Trebic.

Protipravnim jednanim se rozumi jedndni, které ma znaky trestného Cinu nebo prestupku, dale jednani
porusujici pravni predpis upravujici uréité vymezené oblasti (napf. dané z pfijm0 pravnickych osob,
zadavani verejnych zakazek, hospodarska soutéz, zpracovani osobnich Udajd, Zivotni prostfedi, ochrany
spotrebitele a dalsi zakonem taxativné vymezené oblasti.

Oznameni obsahuje Udaje o jménu, prijmeni a datu narozeni, nebo jiné Udaje, z nichZ je mozné dovodit
totoZnost oznamovatele; md se za to, Ze Udaje o totoZnosti oznamovatele jsou pravdivé. Ozndameni
nemusi obsahovat udaje podle véty prvni, pokud bylo poddno osobou, jejiz totoZnost je pfislusné osobé
znama.

C.3
Postaveni prislusné osoby

PFisluSnou osobou v organizaci je zletild, pIné svépravna a bezihonna osoba zodpovédna za pfijimani a
posuzovani oznameni. TotoZnost pfislusné osoby, jeji e-mailova adresa a telefonni Cislo jsou zvefejnény
zpUsobem umoznujicim dalkovy pfistup - na webovych strankach skoly. Spolu s tim jsou zverejnény také
informace o implementaci problematiky ochrany oznamovatela.

PFislusna osoba bezodkladné preda oznameni k vyfizeni jiné pfislusné osobé, Ize-li vzhledem k jejimu
poméru vic¢i oznamovateli nebo kinformacim uvedenym v ozndmeni divodné pochybovat o jeji
nestrannosti.

Pokud nelze oznameni predat k vytizeni jiné pfislusné osobé, uvédomi o této skutecnosti prislusna osoba
oznamovatele a pouci ho o pravu podat ozndmeni prostfednictvim vnéjSiho oznamovaciho systému
v plisobnosti Ministerstva spravedInosti.
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]
PRIJIMANI A VYRIZOVANi OZNAMENI
Cl. 4

PFijimani oznameni

Ozndmeni je mozné podat prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému

(1)

(3)

(6)

a) pisemné, v listinné podobé predat osobné,

b) pisemné prostfednictvim postovnich sluzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem s dorucenkou,

c) pisemné elektronicky zaslanim na zvlast pro tyto Gcely zfizenou e-mailovou adresu, k niz ma ptistup
pouze pfislusna osoba,

d) Uustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s prislusSnou osobou si domluvi misto a termin.

Cl.5
VyfFizovani oznameni

Prislusnd osoba bezodkladné pisemné vyrozumi oznamovatele o pfijeti oznameni, nejdéle vsak do 7 dnd
ode dne prijeti ozndmeni. Véta prvni se nepouZije, jestlize pfislusné osobé neni oznamovatel znam,
jestlize je zfejmé, Ze by takovym postupem byla prozrazena totozZnost oznamovatele anebo jestlize o to
oznamovatel pozadal.

Pfislusna osoba posoudi divodnost informaci uvedenych v ozndmeni a pisemné vyrozumi oznamovatele
o vysledcich posouzeni do 30 dnll ode dne pfijeti oznameni. V pripadech skutkové nebo pravné slozitych
Ize tuto Ihdtu prodlouZit aZz o 30 dn0, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzZeni Ihiaty a dlvodech pro jeji
prodlouZeni je pfislusSna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim. Véta
druha odstavce 1 se pouZije obdobné.

Pokud ozndmeni neobsahuje vSechny potfebné informace ¢i Udaje, vyzve pfislusna osoba oznamovatele
k jejich doplnéni.

Neni-li pfi posuzovani dlvodnosti zjisténo protipravni jednani podle ¢l. 2 odst. 2, pouci pfislusna osoba
oznamovatele ve |hité podle odstavce 2 o pravu podat ozndmeni Ministerstvu spravedinosti a
pfisluSnému organu vefejné moci.

Bylo-li pfi posuzovani divodnosti zjisténo mozné protipravni jedndni, pfislusna osoba, je-li to mozné
s ohledem na zachovani divérnosti totoZnosti oznamovatele a osoby podle ¢l. 8 odst. 2 pism. a) az h), bez
zbytecného odkladu navrhne XXX opatteni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu.

PFislusnd osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledku kaZidé faze vyfizovani oznameni
bezprostfedné po tom, co byla ukonéena, nejdéle vsak do 90 dnl ode dne pfijeti oznameni. Kromé
vysledku posouzeni divodnosti informaci uvedenych v ozndmeni informuje zejména o

a) ochrang, kterd oznamovateli na zakladé podaného oznadmeni nalezi,

b) zjisténém protipravnim jednani,

c) navrzenych preventivnich nebo napravnych opatieni a divodech jejich navrzeni,

d) pfijatych preventivnich nebo napravnych opatieni a jejich ddvodnosti, byla-li ve Ih(té podle tohoto
odstavce pfijata, a

e) jiném zpUsobu vyfizeni oznameni.

Dojde-li ozndmeni, jez ma pfijimat a vytizovat pfislusna osoba, jiné osobé Gymnazia Trebi¢, bezodkladné

musi byt postoupeno k vyfizeni pfislusné osobé, a to zplsobem, ktery zajisti zachovani dlvérnosti obsahu

ozndmeni i totoZnosti oznamovatele. Z evidence dokumentl ize spisu musi byt zaroven vymazany
veskeré informace tykajici se takového ozndmeni, pokud je to mozné.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Dojde-li pfislusné osobé podani, k jehoz pfijeti neni pfislusna, bezodkladné jej postoupi vedeni Gymnazia
Trebi¢. Pfred postoupenim podani pfislusnd osoba upozorni podatele na skutecnost, Ze se nejedna
o oznameni podle zdkona o ochrané oznamovatell a pfedmétnd Uprava se neuplatni. Pfislusna osoba
zneditelni nebo jinak utaji informace a osobni Udaje, ze kterych Ize totoZznost podatele dovodit, ledaze
podatel s postoupenim téchto informaci a tdaji souhlasi.

Timto pfedpisem neni dotéena povinnost podle § 8 odst. 1 trestniho fadu® a § 73 zdkona o odpovédnosti
za pfestupky a Fizeni o nich?.

Cl.e
Evidence a uchovavani oznameni

PFislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci Gdajl o pfijatych oznamenich, a to v rozsahu
a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné Udaje, z nichZ je mozné
dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li ji tyto udaje znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace dotéené osoby, je-li ji jeji totoZnost zndma,

d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti oznameni prislusSnou osobou a jeho vysledek,

e) navrZena a prijata preventivni nebo napravna opatreni.

Prislusna osoba uchovava oznadmeni a dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let ode dne pfijeti

ozhameni.

Do evidence podle odstavce 1 a k oznamenim a dokumentim uchovdvanym podle odstavce 2 ma pfistup
pouze prislusnd osoba.

Cl.7
Zpracovani osobnich udajt

Na zpracovani osobnich (dajl v souvislosti s oznamenim se nevztahuje povinnost posouzeni vlivu
zpracovani osobnich tGdajd na ochranu osobnich udaja.

Osobni udaje se ve vztahu k oznameni zpracovavaji na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. c) obecného naftizeni o
ochrané osobnich udaji® (dale jen ,,GDPR*).

Zvlastni kategorie osobnich Udajt podle €l. 9 odst. 1 GDPR je moZné ve vztahu k oznameni zpracovavat na
zakladé ¢l. 9 odst. 2 pism. e), f) nebo g) GDPR.

Informacni povinnost podle ¢l. 13 a 14 GDPR je tfeba plnit za sou¢asného zachovani divérnosti podle
tohoto vnitfniho predpisu.

Vykon prdva na pfristup k osobnim udajiim podle ¢l. 15 GDPR lze subjektu udaj v souladu s ¢l. 23 GDPR
umoznit pouze za predpokladu, Ze bude zachovéana ddvérnost totoznosti oznamovatele a dalSich osob
uvedenych v ozndmeni.

Zadost o pfistup k osobnim tdajiim tykajici se ozndmeni preda osoba povéiena vykonem agendy ochrany
osobnich Udajl k vyfizeni prislusné osobé.

174kon €. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni pozdéjich predpisu.

2Z4kon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pFestupky a Fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich pfedpisd.

3 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju).
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(7) Zjisti-li prislusna osoba, Ze v souvislosti s ozndmenim nejsou zadné udaje vedeny nebo, Ze se uplatni
vyjimka z povinnosti takovou informaci poskytnout, Zadost bez dalSiho odlozi.

(8) Povinnost oznamit poruseni zabezpeceni osobnich Udaji subjektu Udaji se za soucasného zachovani
davérnosti podle tohoto vnitfniho predpisu vztahuje rovnéz na prislusnou osobu.

CAST TRETI
OCHRANA PRED ODVETNYMI OPATRENIMI A PRAVA A POVINNOSTI PRISLUSNE OSOBY A DALSICH OSOB

Cl.8
Ochrana oznamovatele a dalSich osob

(1) Odvetnym opatfenim se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou
¢innosti oznamovatele podle § 2 odst. 3 a 4 zdkona o ochrané oznamovatell, které bylo vyvolano
ucinénim oznameni a které oznamovateli nebo osobé podle odstavce 2 pism. a) az h) mlze zpUsobit Gjmu;
pfi splnéni téchto podminek je odvetnym opatfenim zejména

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urcitou,

b) zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti,

¢) odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

d) uloZeni karného opatieni nebo kazernského trestu,

e) snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepftiznani osobniho pfiplatku,

f) preloZeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

g) neumoznéni odborného rozvoje,

h) zména pracovni doby,

i) vyzadovani lékarského posudku nebo pracovné |ékarské prohlidky,

j)  vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

k) zasah do prava na ochranu osobnosti.

(2) Odvetnému opatteni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

a) osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznadmeni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho dlivodnosti,

b) osoba, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

c) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

d) pravnickd osoba, v niz ma oznamovatel Gcast, osoba ji ovladajici, ji ovlddana osoba nebo
osoba, kterd je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou ovladajici osobou,

e) pravnickd osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici, ovladana
nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

f) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst.
3 a 4 zdkona o ochrané oznamovatell, nebo

g) svérenecky fond, jehoZ je oznamovatel nebo pravnickd osoba podle pismene e) nebo f)
zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel nebo pravnicka
osoba podle pismene e) nebo f) osobou, kterd podstatnym zplsobem zvysi majetek
svéreneckého fondu smlouvou nebo poftizenim pro ptipad smrti.

(3) Maél-li oznamovatel opravnéné dlivody se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni poruseni
podle €l. 2 odst. 3, nepovaZuje se oznameni za poruseni bankovniho tajemstvi, smluvni povinnosti
mlcenlivosti, povinnosti ml¢enlivosti podle dafiového fadu ani povinnosti zachovavat miléenlivost podle
pravnich predpis upravujicich praci nebo jinou obdobnou ¢innost, s vyjimkou povinnosti
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(4)

(1)

()

a) zajistit ochranu utajovanych informaci?,
b) povinnosti mlcenlivosti pti vykonu a poskytovani pravnich sluzeb a pravni pomoci
c) povinnosti mléenlivosti pfi poskytovéni zdravotnich sluzeb®.

Oznameni a jednani oznamovatele nebo osoby podle odstavce 2 pism. a) az g) v souvislosti se zjistovanim
informaci, které se pozdéji staly obsahem oznameni, se nepovazuje za poruseni smluvni nebo zakonné
povinnosti, s vyjimkou pfipadu, kdy je jednanim v souvislosti se zjistovanim takovych informaci spachan
trestny €in; to neplati, pokud oznamovatel nebo osoba podle odstavce 2 pism. a) az h) neméli opravnény
divod se domnivat, Ze ozndmeni bylo nezbytné pro odhaleni poruseni podle ¢l. 2 odst. 3. Tim neni
dotéeno ustanoveni odstavce 3.

Cl.9
Opravnéni pfislusné osoby
PFislusna osoba je pfi posuzovani dlivodnosti ozndmeni opravnéna

a) pozadovat prokazani totoznosti dotéené osoby nebo osoby ztucastnéné na proSetfovani predlozenim
sluzebniho prikazu nebo jiného zaméstnaneckého identifika¢niho prikazu,

b) poZadovat sdéleni dajli a predloZeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizualnich a digitalnich zaznama
a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

c) pofizovat siz predloZzenych nebo zpfistupnénych listin elektronické obrazy, vypisy, opisy nebo kopie,
d) pofrizovat si kopie predloZenych nebo zpfistupnénych audiovizualnich a digitalnich zaznamd,

e) pofizovat se souhlasem dotéené osoby nebo osoby zlUcastnéné na prosetiovani zvukovy nebo
obrazové zvukovy zdznam jejich Ustniho projevu,

f)  vstupovat do vSech prostor v Gymnaziu Trebi¢, které mohou souviset s ozndmenim.

s

fisluSnd osoba je pfi proSetfovani dale oprdvnéna poZadovat od dotéené osoby nebo od osoby
zUcCastnéné na prosetfovani Ustni vysvétleni, jehoZz podani mohou odmitnout; o této skutecnosti je
prislusna osoba pouci. O pribéhu a obsahu vysvétleni sepise pfislusna osoba zaznam, nebo pofidi zvukovy
nebo obrazovy zdznam. Zaznam podepisuje pfislusna osoba a osoba, ktera vysvétleni poskytla. Tim neni
dotcena povinnost zachovavat dlvérnost podle tohoto vnitfniho predpisu.

o

Pfislusnd osoba je ddle opravnéna poZadovat od zaméstnancli Gymnazia Trebic¢ v pfimérené Ihaté
zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym otazkam souvisejicim s oznamenim; tim neni
dotéena povinnost zachovavat dlivérnost podle tohoto vnitiniho predpisu.

Cl. 10
Povinnosti prislusné osoby
PFislusnd osoba vykondva svou ¢innost osobné.
PFislusnda osoba postupuje pfi vykonu své ¢innosti nestranné.

Prislusnd osoba zachovava dlivérnost totoZnosti oznamovatele i osoby podle ¢l. 8 odst. 2 pism. a) aZ h),
jakoz i informaci, které by k odhaleni jejich totoZnosti mohly vést; to neplati, udéli-li k postupu, ktery by
mohl ohrozit zachovani divérnosti totoZnosti, oznamovatel nebo osoba podle ¢l. 8 odst. 2 pism. a) az h)
pisemny souhlas. Tim neni dotcen ¢l. 5 odst. 4.

Zakon €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpUsobilosti, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

Zakon ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani (zakon o zdravotnich
sluzbach), ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Pfislusna osoba muze nezbytné Sirokému okruhu jinych osob odhalit totoznost dotéené osoby tehdy, je-
li to nezbytné k rddnému prosetreni informaci uvedenych v oznameni nebo k navrzeni nebo ulozeni
preventivniho nebo napravného opatreni.

Prislusna osoba rovnéz zachovava dlvérnost informaci, jejichZz prozrazeni by mohlo zmafit nebo ohrozit
ucel podavani ozndmeni, zejména radné prosetieni informaci uvedenych v ozndmeni a predejiti nebo
napravu protiprdvniho stavu.

Informace a osobni Udaje, o kterych se zachovava dlivérnost, neposkytuje prislusna osoba ani na zakladé
7adosti podle zadkona o svobodném pFistupu k informacim®.

PfisluSnd osoba predlozi svému bezprostfedné nadfizenému predstavenému nebo bezprostiedné
nadfizenému vedoucimu zaméstnanci do 1. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku pisemnou zpravu o
své Cinnosti za uplynuly kalendafni rok. Nedojde-li takovym postupem k poruseni dlivérnosti podle tohoto
vnitfniho predpisu, ve zpravé uvede alespon

a) celkovy pocet oznameni,

b) pocet ozndmeni, ktera byla predana k prosetreni jiné prislusné osobé, véetné odlvodnéni,

c) pocet oznameni, ktera byla predana prislusnému organu verejné moci,

d) pocet probihajicich prosetfeni,

e) pocet ukonéenych prosetreni,

f)  pocet ozndmeni, u kterych informace v nich uvedené nebylo mozné prosetfit, véetné odivodnéni,
g) pocet oznameni spadajicich do vécné plisobnosti podle ¢l. 2 odst. 3,

h) pocet oznameni spadajicich do osobni plisobnosti podle ¢l. 2 odst. 3 a

i)  zjisténé nedostatky, navriend preventivni nebo napravna opatreni a pfijata preventivni nebo
napravna opatreni.

Cl. 11
Povinnosti dalSich osob
Dotcend osoba a osoba zucastnéna na proSetfovani jsou povinny umoznit prislusné osobé vykon jejich
opravnéni, nestanovi-li tento predpis jinak.

Dlvérnost podle tohoto vnitfniho pfedpisu je povinna zachovavat kazda osoba, kterda k chranéné
informaci nebo osobnimu Udaji ziska ptistup.

Vedouci zaméstnanec, ktery je bezprostifedné nadfizen prislusné osobé, zverejni zpravu podle ¢l. 10 odst.
7 zplsobem umoznujicim déalkovy pfistup do 15 dnl ode dne jejiho pfedloZeni pfislusnou osobou.

6Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpisd.
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