Postup pro podani a vyfizeni Zadosti o poskytnuti informaci

(dle zdkona 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis)

1. Zadost o poskytnuti informaci

Zadost o poskytnuti informace se poddva Ustné, pisemné (postou nebo osobné do kancelare $koly), pfipadné
e-mailem na adresu gymnazium.trebic@gtr.cz .

Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu vySe uvedeného zakona.

a) Ustni zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, poda svou Zadost v pisemné formé.

b) Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel informaci
na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat zZadost pisemné.

¢) NaleZitosti pisemné Zadosti:

e Fyzickd osoba uvede v zZadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo,
neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista
trvalého pobytu nebo bydlisté.

e Pravnickd osoba uvede ndzev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se
od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

d) Z&adost je poddna dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt.

2. Evidence Zadosti o poskytnuti informaci

a) Evidenci zadosti vede administrativni pracovnice skoly.
b) Evidence Zadosti o informace obsahuje:
e jméno a prijmeni Zzadatele
e datum doruceni Zadosti a véc
e kontaktni adresa pro elektronickou ¢i pisemnou odpovéd
e zplsob vyfizeni Zadosti
e datum vyfizeni Zadosti
c¢) Nakladani s osobnimi Gdaji Zadatel( upravuje zakon 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tGdaji a o0 zméné
nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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3. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

a) Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zverejnéné informace, mlize Gymnazium
Trebi¢ co nejdfive, nejpozdéji viak do sedmi dni, misto poskytnuté informace sdélit Zadateli Udaje
umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace.

b) Brani-li nedostatek udajli o Zadateli podle zakona postupu vyfizeni zadosti o informaci, vyzve Zadatele ve
Ihité do 7 dnli ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnl ode
dne jejiho doruceni, Zadost odlozi.

c) Vpfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je formulovana
prilis obecné, vyzve Zadatele ve Ih(té do sedmi dnl od podani Zadosti, aby Zadost upfesnil, neupresni-li
Zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti. O odmitnuti Zadosti,
popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti vyda povinny subjekt ve lh(té pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti.

d) V pfipadé, Ze poZadované informace se nevztahuji k plsobnosti Gymnazia Trebi¢, Zadost odloZi a tuto
odlvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti Zadateli.

e) Nerozhodne-li Gymnazium Trebic podle § 15 zakona (Rozhodnuti o odmitnuti Zddosti), poskytne informaci
v souladu se Zadosti ve Ih(té nejpozdéji do 15 dnl ode dne pfijeti Zddosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

Lhdtu pro poskytnuti informace podle odstavce e) mlize Gymnazium Trebi¢ prodlouzit ze zdvaznych dlivod(,
nejvyse vsak o deset dni (vyhledavani objemného mnoizstvi informaci, konzultace s jinym organem statni
spravy atd.).
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4. Omezeni prava na informace

a)

b)

Gymnazium Trebi¢ neposkytne informaci, pokud se vztahuje vyluéné k internim pokynim a predpisim
vydanych pro vlastni vnitfni potiebu.

Gymnazium Trebi¢ nesmi poskytnout informaci, kterd je v rozporu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich Gdajd a o zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist a zdkonem ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni.

5. Opravné prostiedky

a)

b)

Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani, a to do 15 dni od doruceni rozhodnuti nebo od
marného uplynuti Ihty pro vyfizeni Zadosti podle § 15 odst. 4 zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni.
Odvolani se podava u povinného subjektu, ktery rozhodnuti vydal nebo mél vydat (tedy GTR), o odvolani
pak rozhoduje nadfizeny organ. Timto orgdnem je Krajsky Ufad Kraje Vysocina, Zizkova 57, 587 33 Jihlava,
kterému Gymnazium Trebi¢ podané odvolani postoupi ve lhlité do 15 dnli ode dne predlozeni odvolani.
Krajsky urad Kraje Vysocina rozhodne o odvolani do 15 dnl od predloZeni odvolani Gymnazia Trebic.
Rozhodnuti o odvolani je vSak prezkoumatelné soudem na zakladé Zaloby podle zvlastniho pravniho
predpisu.

Stiznost

Proti postupu Gymnazia Trebic pfi vyfizovani Zadosti Ize podat stiznost dle § 16a zakona ¢.106/1999 Sb. v
platném znéni. Stiznost |ze podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned vyfridit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam. Stiznost se podava u Gymnazia Trebic, a to do 30 dnll ode
dne

e doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. c) nebo § 17 odst. 3, zakona

e uplynuti Ih(ty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7. zakona.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ, kterym je Krajsky Urad Kraje Vysocina.

6. Sazebnik uhrad

v

Informace ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim poskytuje Gymnazium
Trebic bezplatné.



