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dodatek 2026 

 
 

1. Volba typu písma (V šabloně pro SP je Times New Roman, velikost 12.): 

Základní text (neměnit v průběhu celé práce): 

o Arial (bezpatkové), velikost 11 – moderní, technické texty 
o Times New Roman (patkové), velikost 12 – hlavní školní standard 
o Calibri – alternativa  

 
2. Počet výtisků SP: 

 
o Jeden výtisk (viz soubor Harmonogram SP) 

 
3. Titulní strana (1. strana, počítá se, ale nečísluje): 

 
o Šablona SP, aktualizovaná úprava 2026 (viz soubor SP šablona titulní strana bezpatkové 

písmo či SP šablona titulní strana patkové písmo) 
o Výběr typu šablony dle volby typu písma celé práce 
o Dodržovat formátování textu podle Šablony, neměnit velikost písma, ani v nadpisech 

kapitola a podkapitol 
 

4. Poděkování a Prohlášení: 
 
o Oba texty jsou umístěny na str. 2. 
o Úprava v textu prohlášení (použijte následující text): 

 

Prohlašuji, že jsem tuto seminární práci vypracoval samostatně pod vedením <jméno vedoucího>. 
Veškeré prameny a zdroje informací, které jsem použil/a k sepsání této práce, byly citovány a jsou 
uvedeny v seznamu použitých pramenů a literatury. + připojte text z jedné varianty a), b), c). 

a) Prohlašuji, že jsem využil(a) nástroje AI k: formálním a jazykovým úpravám; vyhledávání a 
organizaci primárních zdrojů; k inspiraci (brainstorming nápadů, chatování).  

b) Prohlašuji, že jsem využil(a) nástroje AI k vytváření samotného obsahu – příslušné pasáže jsou 
opatřeny citací.  

c) Prohlašuji, že jsem nevyužil(a) nástroje AI.  
 

5. Číslování stran: 
 
o Strany do počátku vlastního textu (počínaje titulní stranou) nečíslujeme, ale počítají se. 
o Strany od počátku vlastního textu (počínaje Úvod) číslujeme. 

 
6. Citace (doporučení citace.com): 

 
a) Styly citování (po konzultaci s vedoucím práce) 

o ČSN ISO 690: Oficiální česká norma, která se v Česku používá nejčastěji pro závěrečné a 
vysokoškolské práce. 

o APA styl: Vydává ho Americká psychologická asociace; používá se hlavně v psychologii, 
sociologii a dalších společenských vědách (využívá systém jméno – rok). 

o Harvardský styl: Systém jméno – datum, oblíbený v ekonomii a humanitních oborech. 



o ISO 690 / Číselný odkaz (Vancouver): Styl s čísly v textu odkazujícími na seznam 
literatury, typický pro medicínu a technické obory. [1, 2] 

 

b) Jak citovat použití AI: zdroj: https://www.citace.com/blog/AI-nove 
Obecná struktura citace a příklady (Tvůrce. Název služby. Formát a typ zdroje. Verze. Datum 

 vydání, datum úprav/revize. Dostupnost. [Datum citování]) – příklady: 
 
o OpenAI. ChatGPT. Online, generativní AI. Verze GPT-4o mini. May 15, 2025. Dostupné 

z: https://chatgpt.com/. [cit. 2025-05-16]. 
o Midjourney, Inc. Midjourney. Online, generátor obrázků. Version 6.1. Dostupné 

z: https://www.midjourney.com/home. [cit. 2025-05-16]. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hrst praktických rad z ČSN 01 6910 
(nejčastější chyby) 

 

1. Po interpunkčním znaménku vždy mezera (po tečce, čárce, otazníku, třech tečkách 
apod.): 

Špatně: ...textovými procesory.Z ní upozorňujeme na...  Dne 8.11.1620 po bitvě na… 

Správně: ... textovými procesory. Z ní upozorňujeme na... Dne 8. listopadu 1620 po bitvě na…  

  

2. Pozor na správné používání spojovníku a pomlčky 

Spojovník - se zapisuje klávesou spojovník nebo minus nebo Alt045, mluvnicky ze dvou slov dělá jedno: 
slovník česko-anglický, přijdu, bude-li hezky, sestupné datum se píše 2017-09-01, ISBN knihy je 80-
7219-003-2 aj.  

Pomlčka – (též en-pomlčka, tj. krátká pomlčka mající šířku písmene n) má kódovou hodnotu  Alt0150 
a píše se jednak s mezerami (!), ve větě zpravidla nahrazuje čárku, nebo se používá jako odrážka při 
výčtech; ale také bez mezer (!) nejčastěji s významem časově od do. 

Špatně: 2002-2004,   11.-18. června 2004,  Sparta-Baník, Sparta–Baník, končí-li předcházející řádek 
spojovníkem, píšeme jej chybně pouze jednou, např. nebude/-li nebo nebude-/li; 

Správně: 2002–2004, 11.–8. června 2004, Sparta – Baník, končí-li předcházející řádek spojovníkem, 
napíšeme jej správně dvakrát: nebude-/-li. 

 

 

 



3. Pozor na nesprávné spojování číslic se slovy: 

Špatně: soška měří 14cm, hovoří o 30 leté válce//30-ti leté válce, navštěvuje 8-leté gymnázium, 
obsahuje 6 V baterii. 

Správně: soška měří 14 cm, hovoří o 30leté//třicetileté válce, navštěvuje 8leté//osmileté gymnázium, 
obsahuje 6V//šestivoltovou baterii. 

Špatně:    5 krát  4 násobný    8 letý  10 násobek odd. II b Alšova 15 a 

Správně:  5krát       4násobný     8letý     10násobek odd. IIb    Alšova 15a 

 

4. Pozor na správné psaní uvozovek 

(„ = Alt0132; “ = Alt0147), uvozovek v uvozovkách (» = Alt0187 nebo › = Alt0155 nebo , = Alt044, « 
= Alt0171 nebo ‹ = Alt0139 nebo ‘ = Alt0145, ) a odlišování od palců, se kterými se uvozovky často 
zaměňují:  

Špatně: Mezinárodní vztahy po skončení 2. světové války se označují jako „studená válka.“ „Hus psal z 
vězení listy, které jsou svědectvím o jeho povaze: „[…] Také prosím, aby sě milovali, dobrých násilím 
tlačiti nedali a pravdy každému přáli.“ 

Správně: Mezinárodní vztahy po skončení 2. světové války se označují jako „studená válka“. „Hus psal 
z vězení listy, které jsou svědectvím o jeho povaze: ,[…] Také prosím, aby sě milovali, dobrých násilím 
tlačiti nedali a pravdy každému přáli.‘“ 

 

5. Označení firem 

Špatně:  Slunečnice a.s.  Rena, s. s r.o., Pelhřimov 

Správně: Slunečnice,  a. s. Rena, spol. s r. o.,  Pelhřimov 

  

6. Měrné jednotky a matematické značky psát s mezerami 

Špatně:        7x5 m 10 : 00 hod. 07.00//7:00 +30°C a+b=c  10+20=30 

Správně:      7 x 5 m 10:00 h  07:00              +30 °C a + b = c     10 + 20 = 30 

  

7. Kalendářní data  

se píší podle vzorce rrrr-mm-dd se spojovníkem nebo s tečkou bez mezery podle vzorce dd.mm.rrrr  

Špatně:  04-02-29  29.2.2004//29. 2. 2004 

Správně:    2004-02-29 nebo     Třebíč 29. února (v 2. pádě!) 2004//29.02.2004 

         

 

 

 

 



8. Čísla 

o A. Telefonní a faxová čísla po trojicích: správně   568 540 815  

o B. Letopočty bez mezer: 1945 

o C. Informační linky (telefonické, poruchy plynu apod.) bez mezer: 1188 

o D. Peněžní částky s tečkou: 1.000.000 Kč, 1.300 Kč, 12.408,50 Kč 

o E. V ostatních případech normálně: 1 000 000 dopisů, 1 300 nových bytů, 12 408,50 m 

 

9. Měřítko map, výkresů, rysů, nákresů pozemků  

s mezerou: 1 : 100 

 

10. Mezera se nedělá: 

o za tečkou v číselném označování částí textu: 2.1.3     (špatně 2. 1. 3) 

o za tečkou v peněžních částkách s tečkou: 11.000 Kč           (špatně 11 .000 Kč) 

o za čárkou u desetinných míst: 74,5 cm               (špatně 74, 5 cm) 

o za dvojtečkou při psaní časových údajů: 10:30              (špatně 10 : 30) 

o před/za spojovníkem: 2004-02-29         (špatně 2004 - 02 - 29) 

o před/za lomítkem: 100 km/h                                       (špatně 100 km / h) 

o při psaní horních a dolních indexů: H2O                (špatně H 2 O) 

o u některých titulů: Ph.D.     ale pozor Ing. arch. 

o u skóre: domácí prohráli 3:5     ale pozor měřítko 1 : 100 

 

11. Jiné časté chyby 

Větu začínáme psaným slovem, ne číslicí. 

Špatně: 8. 11. 1620 po bitvě na… 
Správně: Dne 8. 11. 1620 po bitvě na…Větu nekončíme číslicí nebo značkou, ale psaným slovem. 

 
Špatně: Bitva skončila odpoledne ve 14:30. Mzdy stouply v průměru o 5 %. 
Správně: Bitva skončila ve 14:30 odpoledne. Mzdy stouply v průměru o 5 procent. 
 

 


